ANEXO Il - CARGOS, REQUISITOS E SALARIOS

CARGO CATEGORIA SALARIO REQUISITOS MiNIMOS DO CARGO DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO
Curso superior incompleto (em andamento) | Executar rotinas da area administrativa relacionadas ao recebimento, analise e
em Administragdo, Ciéncias Econdmicas, | distribuicdo de documentos diversos. Participar das atividades de planejamento,
Ciéncias Contabeis e Secretariado Executivo. | através da formulagdo, avaliagdo e controle dos orgamentos anuais. Elaborar
ANALISTA Administrativos prestagdo de contas de convénio, de contrato e de projetos. Realizar langamentos
ADMINISTRATIVO Técnicos R$ 3.024,00 | Excel avangado. diversos em sistema informatizado ligados a area financeira, de calculo e de retengéo
FINANCEIRO Operacionais dos encargos sociais e dos impostos dos pagamentos. Elaborar e enviar documentos
Minimo de 6 meses de experiéncia na fungdo. | e textos institucionais. Elaborar e receber processos de aquisi¢des e prestagao de
servicos, compreendendo requisicbes de compras, processos de cotacdo e
Desejavel experiéncia em Terceiro Setor. negociacao e mapa comparativo.
Curso superior incompleto (em andamento)
el ComveseEe  SesE,  JoElEne, Produzir contetdo para publicagdo em meios digitais. Realizar produgéo de textos
ANALISTA DE RS EeE PudiEegdy © sRepzEnce. MEnsime oy entrevistas e reportagens. Produzir programas de a dio Desenvolver roteiros are;
. Técnicos R$ 3.024,00 | Gestéo de Midias. ! © reportagens. Fro prog ae audio. .  par
MIDIAS SOCIAIS Operacionais videos. Editar imagem. Monitorar midias sociais e apresentagdo de avaliagédo
Mini A periodica de desempenho. Promover relacionamento com publico/seguidores.
inimo de 06 meses de experiéncia
comprovada em gestado de redes sociais.
Curso superior incompleto (em andamento)
em Administracdo, Logistica, Secretariado
executivo, Ciéncias Sociais ou Processos
gerenciais.
ANALISTA DE Administrativos Minimo de seis meses de experiéncia na area | Executar rotinas da area administrativa, acompanhar a requisicdo de manutengéo e
MANUTENGAO E Técnicos R$ 3.024,00 | (vinculo celetista ou contratos de trabalho). de insumos, controlar itens do almoxarifado e auxiliar nos demais processos da

ALMOXARIFADO

Operacionais

Conhecimento do pacote office, com foco em
Excel.

Desejavel conhecimento das tabelas de
referéncia Sinapi e Seinfra.

Geréncia de Operagdes e Servigos .
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AUXILIAR DE
MANUTENCAO

Administrativos
Técnicos
Operacionais

R$ 2.160,00

Ensino Médio Completo.

Experiéncia prévia trabalhando em equipes
de manutengéo predial.

Cursos profissionalizantes nas areas de
manutencdo  (elétrica, pintura, gesso,
hidraulica, etc).

Auxiliar os assistentes de manutengdo no cumprimento do plano de manutengao
preventiva e nas agdes corretivas a serem executadas pela equipe. Dentre as agdes
estdo servigos de pintura, marcenaria, hidraulica, reparos em alvenaria, limpeza de
calhas, etc.

RECEPCIONISTA

Administrativos
Técnicos
Operacionais

R$ 1.620,00

Ensino médio completo.

Minimo de 06 meses de experiéncia na
funcéo.

Desejavel experiéncia em Terceiro Setor e
instituicdes culturais.

Atuar na recepgdo, atender e filtrar informagdes. Anotar recados, receber visitas,
arquivar documentos, esclarecer duvidas, responder perguntas gerais sobre o
Equipamento ou direcionar as perguntas para outros funcionarios qualificados a
responder. Prestar apoio e acompanhamento em pesquisas para a instituicdo. Prestar
apoio na organizacdo do acesso a instituigdo, atuar na bipagem de ingressos,
empulseiramento e/ou fazer uso de contador, como também dar suporte na
organizacdo em areas que haja restricdo de acesso. Executar arquivamento de
documentos, marcar reunides, controlar as chaves e registrar informacdes.

TECNICO DE
EQUIPAMENTOS
DE ILUMINAGAO

Administrativos
Técnicos
Operacionais

R$ 3.240,00

Ensino Médio Completo.

Minimo de seis meses de experiéncia na area
(vinculo celetista ou contratos de trabalho).

Necessario registro DRT

Desejavel experiéncia em manipulagdo e
montagem de estruturas treligadas (tipo Q30);

Desejavel curso na area de tecnologia da
informacao;

Desejavel cursos certificados em NR10 e
NR35.

Atender as demandas técnicas de montagens, acompanhamento, operacdo e
desmontagens de equipamentos de luz para espetaculos, feiras, exposicbes e
eventos em geral; fazer a manutengao basica nos equipamentos de iluminagao; fazer
0 acompanhamento e montagens de exposi¢cdes nas galerias de artes, entre outros
servigos eventuais.
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Ensino Médio Completo.

Minimo de seis meses de experiéncia na area
(vinculo celetista ou contratos de trabalho).

- Necessario registro DRT Atender as demandas técnicas de montagens, acompanhamento, operagdo e
TECNICO DE .. . . , . A
EQUIPAMENTOS Admmlst_ratwos Deseidvel i de t locia d desmontagens de equipamentos de som para espetacylos, feiras, exposigoes e
DE Técnicos R$ 3.240,00 | -es€javel curso na area de lecnologia da | eventos em geral; fazer a manutengdo preventiva nos equipamentos de sonorizagéo;
SONORIZAGAO Operacionais informagao; fazer o acompanhamento e montagens de exposicdes nas galerias de artes, entre
Desejavel conhecimento em DANTE; outros servicos eventuais.

Desejavel inglés intermediario;

Desejavel cursos certificados em NR35.

Coordenar equipes terceirizadas de profissionais (educadores, auxiliares educativos,
recepcionistas, galeristas, etc.) e estagiarios/as que atuem no atendimento ao publico
e mediagdo de exposi¢cdes de longa e curta duragdo do Museu, bem como na
condugédo de atividades de cunho educativo como oficinas, cursos, seminarios,
TECNICO Administrativos Registro profissional no COREM publicagbes de materiais educativos e congéneres. Contribuir com contetudo para
ESPECIALISTAII - Técnicos R$ 4.320,00 9 P ’ exposi¢cdes e para a comunicagdo do Museu. Controlar e gerenciar imagens do
MUSEOLOGO Operacionais trabalho educativo para a constituicho de um banco de imagens. Atender
pesquisadores, especialmente acerca das atividades e materiais educativos
produzidos pelo equipamento. Colaborar para o desenvolvimento de projetos de lei e
incentivo de interesse do Museu. Participar da politica educativa e de acervos do
Museu. Contribuir com a documentagéo museoldgica do equipamento

Curso Superior completo em Museologia.

Minimo de 6 meses de experiéncia na area
educativa em museus.
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VIDEOMAKER

Artistico e
Cultural

R$ 6.480,00

Realizar o planejamento, a captacdo, a montagem e a edigdo de imagens das
atividades desenvolvidas pelo Complexo Cultural. Propor pautas e roteiros junto a
Nivel Médio e/ou Técnico na area de|equipe de comunicagdo para fins de registro, documentagdo e difusdo de agbes
audiovisual. culturais nas diferentes plataformas, assim como criagdo de memoéria da instituicdo. Ter
o dominio técnico na operagdo de cameras DSLR mirrorless e Camcorder, além de se
Minimo de 6 meses de experiéncia na fungdo. |responsabilizar pela operagcao dessas cadmeras em transmissdes ao vivo. Realizar o
gerenciamento de midias audiovisuais para as redes sociais e site. Selecionar e
organizar as imagens captadas em pastas e planilhas.
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